Приложение 
к приказу ОГКОУ Фурмановского детского дома
 от 29.12.2018 г.  № 470-о.д.

УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА
ДЛЯ  ЦЕЛЕЙ  БЮДЖЕТНОГО И   НАЛОГОВОГО  УЧЕТА

Учетная политика для целей бюджетного учета
  

        Учетная политика ОГКОУ Фурмановского детского дома (далее – учреждение) разработана в соответствии с:

- приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
- приказом Минфина России от 8 июня 2018 г. N 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н),

- приказом Минфина России от 08 июня 2018 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н).
- приказом Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»); от 30.12.2017 №274н, 275н «Учетная политика», «События после отчетной даты»; от 27.02.2018 № 32н (далее- «Доходы») ;
 

-  федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Бюджетным кодексом РФ (далее – БК РФ)
Используемые термины и сокращения:
	Наименование
	Сокращение

	Код бюджетной класификации
	КБК

	Горюче-смазочные материалы
	ГСМ

	Бланки строгой отчетности
	БСО


РАЗДЕЛ I. Общие вопросы организации учета
Общие положения

1.Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение  законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

2.Бюджетный учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности, должностными инструкциями. Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы учреждения необходимых документов  и сведений обязательны для всех работников учреждения. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
3.Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.
4. В учреждении действуют постоянные комиссии, положение и состав которых определяется отдельными приказами руководителя учреждения:

-комиссия по поступлению и выбытию активов 
-инвентаризационная комиссия 

-комиссия по снятию показаний одометра и остатков бензина 

-комиссия по маркировке мягкого инвентаря
5. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом руководителя.

Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты зарплаты, стипендий, социальных выплат. Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет пять рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты).
6.Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

7.При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменений показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 Стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
  Технология обработки учетной информации
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 1С: «Предприятие», 1С: «Предприятие-зарплата и кадры бюджетного учреждения», «Вижен-софт: Питание 2.0».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России в СУФД в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю в «Свод-Смарт»;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

- работа в ЕИС в сфере закупок;
- размещение информации в ГИС ГМП.
 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
-еженедельно производится создание облачного архива резервных копий базы 1С: «Предприятие»; 1С: «Предприятие-зарплата и кадры бюджетного учреждения»
-ежемесячно производится сохранение резервных копий базы  1С: «Предприятие»; 1С: «Предприятие-зарплата и кадры бюджетного учреждения», «Вижен-софт: Питание 2.0».

- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель, который хранится в сейфе главного бухгалтера;
-по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
 

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
РАЗДЕЛ II. Общие правила ведения бюджетного учета
Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота
1. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению №1.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга.
2. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н, соответствующие совершаемым фактам хозяйственной жизни. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
3. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н.

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
- самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в Приложении..№..2.
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Формы документов, разработанные самостоятельно, должны содержать обязательные реквизиты, перечисленные в части 2 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухучете», пункте 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункте 25 Федерального стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности» (утвержденного приказом Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н)
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
4. Перечень  должностных лиц, уполномоченных подписывать кассовые документы утверждается приказом директора. Приложение №3.
5. Составление и обработка первичных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота,  приведен в Приложении № 4.
6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет иностранным языком. В случае невозможности перевода документа переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
7. Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется согласно Приложению № 5.

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в регистрах бухгалтерского учета.

Регистры, не указанные в Приложении 5, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование.

Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Первичные и сводные учетные документы, регистры составляются в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он составляется на бумажном носителе и заверяется собственноручной необходимой подписью.

Основание: часть 5 статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункты 7,11 Инструкции № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

9. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:

- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним.

Учет БСО ведется по условной оценке - 1 рубль за один бланк.
Основание пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157 н

10. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности (бланков трудовых книжек и вкладышей к ним) – инспектор по кадрам или руководитель учреждения.

Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу денежных документов
(бланков путевок в санатории, профилактории, почтовых марок, маркированных конвертов) – кассир.

11. Бухгалтерия принимает к исполнению документы, которые имеют все необходимые реквизиты, подписи и разрешительную надпись руководителя, запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину. 
12. Учреждением ведется раздельный учет по источникам финансирования:
1. бюджетная деятельность;

2. средства во временном распоряжении.
13. Право подписи  первичных учетных документов предоставлено должностным лицам ОГКОУ Фурмановского детского дома, перечисленным в Приложении № 6.
Право подписи электронных документов должностными лицам ОГКОУ Фурмановского детского дома определяется отдельным распоряжением руководителя учреждения.
14. Утверждается Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей. Приложение № 7.
Предельные сроки использования доверенностей 10 дней с момента получения. Предельные сроки отчетности по выданным доверенностям на получение ТМЦ 3 дня с момента получения.
Доверенность на получение материальных ценностей (за исключением новогодних подарков) выдаются только работникам, состоящим в штате ОГКОУ Фурмановского детского дома. На получение новогодних подарков для детей допускается выдача доверенности ответственным лицам путем обмена доверенностями.
15. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам:
– КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты о начислениям на выплаты по оплате труда»;
–КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме»;
–КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 
денежной форме»;
– КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
16.  Особенности применения первичных документов:
16.1 Для учета использования рабочего времени и расчета заработной платы применяется табель учета рабочего времени.

Учет фактически отработанного времени ведется по каждому сотруднику в табеле учета рабочего времени по форме № 0504421 (ч. 4 ст. 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, приложение 1 к приказу Минфина России от 30 марта 2015 № 52н).

Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) ведется путем сплошного учета фактических явок и неявок на работу.
Способ ведения учета рабочего времени – поденный.

Табель открывается ежемесячно за один – три дня до начала расчетного периода на основании табеля за прошлый месяц. В графах 2 и 3 указывается табельный номер сотрудника. 

Табельный учет позволяет обеспечить контроль явок и неявок сотрудников на работу, их ухода по окончании рабочего дня и нахождения на рабочем месте в течение рабочего дня. Табель использования рабочего времени ведется в целом по организации сплошным методом. При сплошном методе ведения табеля учета рабочего времени регистрируются все данные:  явки; неявки; опоздания; сверхурочные часы и т.п.

Расширено применение буквенного кода «Г» - Выполнение государственных обязанностей - для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).
В графах 20 «Итого дней (часов) явок (неявок) с 1 по 15» и 37 «Всего дней (часов) явок (неявок) за месяц» отражаются дни и часы явок.  

Условные обозначения, которые нужно использовать при заполнении табеля по форме № 0504421, приведены в Методических указаниях, утвержденных приказом Минфина России от 30 марта 2015 года № 52н.
16.2. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).
16.3. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность на бумажных носителях хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
Основание: пункт 7,11,14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32,33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Рабочий план счетов

1. Бюджетный учет ведется ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение 8), КБК в котором формируется в момент совершения операций.

Основание: пункты 2, 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Учреждение применяет забалансовые счета (Приложение 8), утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Кроме забалансовых счетов, утвержденных в рабочем плане счетов учреждение может применять по необходимости дополнительные забалансовые счета, которые вносятся в рабочий план счетов.
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Учет отдельных видов имущества и обязательств
1.Общая информация
1.1. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
1.2.Выдача средств на хозяйственные расходы производится лицам, заключившим с организацией договор о полной индивидуальной материальной ответственности, при условии ознакомления подотчетных лиц с Порядком о расчетах с подотчетными лицами. Приложение №9. 
1.3.Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положением о служебных командировках. Приложение № 10. 
1.4.Учет расходов на телефонную связь и Интернет ведется в соответствии с Положением о расходах на телефонную связь и Интернет. Приложение № 11. 
2.Учет основных средств, нематериальных  и непроизведенных активов
2.1. Основные средства
2.1.1. В составе основных средств учитываются материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Производственный и хозяйственный инвентарь», приведен в Приложении 12.  (основание: 
Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н

Статус: действует с 13.05.2017"

пункт 7 Приказа 257н
). 
Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету с момента признания его согласно 
Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н

Статус: действует с 13.05.2017"

пунктам 8
-
Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н

Статус: действует с 13.05.2017"

12 Приказа 257н 
 по стоимости приобретения (основание: 
Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н

Статус: действует с 13.05.2017"

пункт 14  Приказа 257н
). 
2.1.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 
сроки полезного и ожидаемого использования:

- объекты библиотечного фонда;

-мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

-компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 
компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 
системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, 
внешние накопители на жестких дисках; и т.д.
Не считается существенной стоимость до 20000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

2.1.3. По приказу директора учреждения ставятся на учет основные средства, включенные в сметы договоров и контрактов (государственных контрактов) на оказание услуг по ремонту и прочих услуг. 
2.1.4.Ответственными за хранение технической документации на объекты основных 
средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное 
средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное 
лицо хранит также гарантийные талоны
2.1.5. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества, кроме библиотечных фондов, стоимостью свыше 10000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости), присваивается уникальный инвентарный порядковый номер из 12 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения;

2 - 4-й знаки - коды синтетического счета;

5 - 6-й знаки - коды аналитического счета;

7-12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001-999999).
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к единому плану счетов № 157н

2.1.6. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером без нарушения внешнего вида объекта.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Инвентарные номера объектов основных средств, выбывших с балансового учета, объектам основных средств, вновь принятых к бухгалтерскому учету, не присваиваются.
2.1.7. Аналитический учет основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп основных средств по материально-ответственным лицам.
2.1.8. Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств допускается в случаях их модернизации, дооборудования, достройки, реконструкции, частичной ликвидации или переоценки объектов основных средств. К работам по модернизации относятся работы, вызванные изменением технологического или служебного назначения оборудования или иного объекта амортизируемых основных средств, повышенными нагрузками и (или) новыми качествами. Замену неисправных приспособлений и принадлежностей (например, монитора, системного блока и т.п.), выполняющих свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно, нельзя рассматривать как модернизацию объектов основных средств, на которых осуществляется указанная замена. Операции по замене составляющих и комплектующих частей объектов основных средств следует рассматривать как использование прочих материалов при осуществлении текущего ремонта основных средств.
Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость, включая замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое), в случае когда в результате ремонта не созданы объекты нефинансовых активов, соответствующие критериям признания объектов основных средств, подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - Инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета. 

Основание: Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н.
2.1.9. Затраты по замене при модернизации отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость 
заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим 
группам основных средств:

-машины и оборудование;

-транспортные средства;

-инвентарь производственный и хозяйственный.

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

2.1.10. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально  следующему показателю (в порядке убывания важности):

-площади;

-объему;

-весу;

-иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.1.11. Затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием эксплуатации, увеличивают первоначальную стоимость этих объектов. Одновременно с их стоимости списываются в текущие расходы затраты на ранее проведенные ремонты и осмотры. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

-машины и оборудование;
-транспортные средства.
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства». Приказ Минфина России от 01.12.2010 №157н.

2.1.12. Начисление амортизации на все объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей осуществляется. линейным методом .

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта 

«Основные средства».

 
2.1.13. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ (основание: 
Приказ Минфина России от 01.12.2010 N 157н

Статус: действующая редакция (действ. с 29.10.2017)"

п. 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
).

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 
переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 
увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 
суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
 

2.1.14. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства».

Для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается отдельным приказом руководителя. 
2.1.15. Основные средства, приобретенные после 1 января 2018 года, стоимостью до 10 000 рублей включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21  по  балансовой стоимости (стоимости приобретения) либо по цене 1 рубль.
Инвентарный номер на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей не присваиваются, а на объект наноситься «д/д»

Порядок учета основных средств стоимостью до 10 000 рублей приведен в Приложении 13
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н.
Основные средства, приобретенные ранее указанной даты и состоящие на балансе ОГКОУ Фурмановского детского дома стоимостью от 3000 рублей до 10000 рублей включительно, подлежат переводу на забалансовый учет.
2.1.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС), сеть интернет, сеть спутникового телевидения «Триколор ТВ», система контроля и управления доступом как отдельные инвентарные объекты не учитываются, а учитываются в составе здания ОГКОУ Фурмановского детского дома. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом 
«Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС 
или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.1.2 .
настоящей Учетной политики.
2.1.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 
договоре поставки.

2.1.18. На объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей и другие объекты ОС стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей (включительно) амортизация начисляется в размере 100 процентов стоимости при выдаче в эксплуатацию. 
 Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в регистрах бухучета в денежном выражении общей суммой без количественного учета по коду финансового обеспечения: 1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность)
Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032). 

На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031). Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры от 08.10.2012 № 1077
2.1.19. Списание основных средств или внутриведомственная передача другому учреждению производится после согласования с Департаментом социальной защиты населения Ивановской области и Департаментом управления имущества Ивановской области в соответствии с Постановлением Правительства Ивановской области от 07.09.2016 г. № 304-П (в действующей редакции с изменениями и дополнениями). Списание ОС с забалансового учета производится самостоятельно по решению комиссии, по мере наступления непригодности к использованию.
2.1.20. Основанием для получения разрешения на списание ОС является техническое состояние объекта, не соответствующее нормативно-технической документации, нецелесообразность дальнейшего использования и другие причины. В целях обоснования непригодности к дальнейшему использованию возможно привлечение специализированных организаций, имеющих соответствующие лицензии, сертификаты.
2.1.21. Внутриведомственная передача осуществляется по согласованию с Департаментом социальной защиты населения Ивановской области и Департаментом управления имуществом Ивановской области с использованием счета 304 04 310 "Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по приобретению основных средств". У передающей стороны по дебету данного счета отражается балансовая стоимость переданного основного средства, а по кредиту - начисленная на него амортизация. У принимающей стороны по дебету указанного счета отражается начисленная амортизация, по кредиту - стоимость принимаемого объекта.
2.1.22. При единовременном списании основных средств до 10 000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости) на расходы в целях обеспечения сохранности этих объектов их аналитический учет ведется на отдельном забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации».
Инвентаризация данного имущества осуществляется в порядке и сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе. 
2.1.23. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф.0504031), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой

Основание: п.9 Стандарта «Учетная политика».
2.2. Нематериальные активы
2.2.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.
       Основание: п. 56 Инструкции № 157н.

2.2.2 Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:
- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;
- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;
- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;
- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;
- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).
     Основание: п. 56 Инструкции № 157н.
Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.
     Основание: п. 60 Инструкции № 157н.

2.2.3. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.
Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.
      Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ.
 2.2.4. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.
     Основание: п. 61 Инструкции № 157н
2.2.5. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования (основание: 
Приказ Минфина России от 01.12.2010 N 157н

Статус: действующая редакция (действ. с 29.10.2017)"

пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н 
).
2.3. Непроизведенные активы

2.3.1 Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1 103 11 000 «Земля - недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет - свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости (основание: п. 
Приказ Минфина России от 01.12.2010 N 157н

Статус: действующая редакция (действ. с 29.10.2017)"

71
, 
Приказ Минфина России от 01.12.2010 N 157н

Статус: действующая редакция (действ. с 29.10.2017)"

78  Инструкции к Единому плану счетов № 157н
).

3.Учет материальных запасов
3.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, не зависимо от их стоимости.
Постановка на учет материальных запасов производится по стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов. Если прочие расходы связаны с приобретением различного вида материальных запасов, то данные расходы распределяются пропорционально стоимости видов материалов.
Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в Приложении 12
3.2. Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (на содержание учреждения и т.п.) производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
3.3. Для приобретения ГСМ заключается контракт со специализированной организацией, приобретается топливная карта или водители могут сами покупать ГСМ на выделенные учреждением средства и сдавать авансовый отчет с чеками АЗС.
3.4. Топливная карта выдается водителю для заправки под роспись. Учет выдачи топливных карт ведется в специализированном журнале, прошнурованном и пронумерованном. При сдаче карты в бухгалтерию водитель сдает чек АЗС, на основании которого ГСМ ставится на учет. В конце месяца количество и сумма приобретенного ГСМ сверяется с расчетными документами, выставленными контрагентом на оплату.
3.5. С водителем заключается договор об индивидуальной материальной ответственности.

3.6. При передаче автомобиля другому водителю передается так же необходимое количество ГСМ.

3.7. При списании ГСМ применяются нормы, разработанные на основе распоряжения Министерства транспорта РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р.( в действующей редакции) (далее - распоряжение) или  специализированных организаций, с применением поправочных коэффициентов, утвержденных приказом руководителя. Нормы расхода на зимний период также утверждаются приказом руководителя после соответствующего приказа учредителя.   
3.8. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, составляемых и представляемых в бухгалтерию ежедневно, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения;

3.9. Ежемесячно проводится снятие показаний одометра и остатков ГСМ в баках  транспортных средств учреждения, составляется акт комиссией, состав которой утверждается приказом руководителя учреждения.
3.10. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости, по которой они учитывались на балансе. Учету подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, установленные взамен изношенных, такие как:

 – генератор;

 – аккумулятор (аккумуляторная батарея);

 – двигатель;
 - автомобильные шины;

 - колесные диски;

 - мотор вентилятора;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:

-при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
-при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

-при передаче на другой автомобиль;

-при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

-при списании автомобиля по установленным основаниям;

-при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.11. Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов и материально-ответственным лицам.
3.12. Предметы мягкого инвентаря, за исключением одежды и обуви для всех групп воспитанников организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, маркируются материально ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада,  в процессе носки при необходимости маркировка обновляется.  Маркировочные штампы хранятся в сейфе директора учреждения. Срок маркировки – не позднее дня, следующего за днем поступления мягкого  инвентаря на склад.
(Основание: Инструкция 157н, 162н)
3.13. Новый мягкий инвентарь хранится на складе нового мягкого инвентаря, при необходимости выдается по требованию-накладной в кастелянную. Материальная ответственность за сохранность белья, находящегося на складе, возлагается на кладовщика, а находящегося в эксплуатации - на кастеляншу, с которыми заключается договор о полной материальной ответственности.
3.14. При выдаче мягкого инвентаря воспитанникам он заносится в арматурные карты. Арматурные карты выдаются кастелянше под роспись в реестре арматурных карточек. Закрытые карты сдаются в бухгалтерию.
3.15. При передаче белья в стирку составляется опись, по которой производится затем приемка.
3.16. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.17. Списание мягкого инвентаря  производиться по средней фактической стоимости. Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании приходного ордера (ф. 0504207) по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
3.18. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
3.19. Учет расхода продуктов питания ведется в соответствии с нормами, утвержденными Постановлением главного государственного врача РФ от 09.02.2015 № 8 «Об утверждении СанПиН 2.4.3259-15», с использованием Сборника технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий для школ, школ-интернатов, детских домов г.Пермь, 2013г. и с  Рационом питания и двухнедельного цикличного меню для организации питания воспитанников учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте 1-1,5 лет, 1,5-3 лет, 3-7 лет, 7-11 лет,12-18 лет, разработанного НИИ детского питания - филиал ФГБУ науки Федерального исследовательского центра питания, биотехнологии и безопасности пищи  г.Москва.
3.20. В случае использования консервированных продуктов, хранение которых запрещено после открытия упаковки, количество данных продуктов расписывается на воспитанников без остатка, с увеличением или уменьшением натуральных норм. 

3.21.Учет питания ведется с помощью программного продукта  «Вижен-Софт. Питание 2.0». Составление меню-требования производится с использованием Сборника технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий для школ, школ-интернатов, детских домов г.Пермь, 2013г.  и Рационом питания и двухнедельного цикличного меню для организации питания воспитанников учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте 1-1,5 лет, 1,5-3 лет, 3-7 лет, 7-11 лет,12-18 лет, разработанного НИИ детского питания - филиал ФГБУ науки Федерального исследовательского центра питания, биотехнологии и безопасности пищи  г.Москва.
3.22. Продукты для уроков домоводства в  социально-бытовой мастерской выдаются по требованиям-накладным, составленным на основании заявки педагога дополнительного образования с указанием наименований блюд, изготавливаемых на занятиях и расчета обоснованности количества запрашиваемых продуктов, завизированной директором. 
3.23. На день именинника, на посещение воспитанников в больнице, на сладкие призы за активное участие в мероприятиях, проводимых в учреждении, на дополнительное вечернее питание продукты выдаются со склада по требованиям-накладным, составленным по заявкам педагогических работников, завизированных директором при наличии экономии средств, предусмотренных в смете учреждения на питание.
3.24. Выдача сухого пайка на основании приказа директора производится со склада по требованию-накладной, из расчета на одного ребенка в сутки утвержденного приказом по учреждению на текущий финансовый год по завизированной директором заявке педагога, сопровождающего воспитанников в поездках.
3.25. Медикаменты выдаются со склада согласно Порядка учета поступления, перемещения и расходования медикаментов и перевязочных средств (Приложение 14). Медикаменты, срок годности которых истек, списываются по акту комиссии по поступлению и выбытию активов, утвержденной приказом руководителя или при заключении контракта с организацией имеющей лицензию на данный вид деятельности.
3.26. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен.
Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п.106 Инструкции 157н.
3.27.Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим учреждением определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов. 
3.28. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражаются в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 0 10500 000 «Материальные запасы» и кредиту- 0 40110 189 «Прочие доходы».
Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).

Основание: п.385 Инструкции № 157н

3.29. Если же на основании договора (государственного контракта, контракта) другой организации отпускают материалы, используют накладную на отпуск материалов на сторону (форма N 0504205). Накладную выписывают в двух экземплярах на основании договоров (государственных контрактов, контрактов) и других соответствующих документов по предъявлении получателем доверенности на получение ценностей. Первый экземпляр передают складу как основание для отпуска материалов, второй - получателю материалов. 

После израсходования материалов, отпущенных на сторону, организация получившая и израсходовавшая материалы готовит отчет об израсходовании материалов в произвольной форме. В отчет должны быть включены следующие сведения: информация, отражающая основные данные о Заказчике и подрядной структуре; период, на протяжении которого сырье находилось во временном распоряжении подрядчика; перечень полученных от заказчика материалов; отнесение конкретных материалов к видам произведенных работ; расшифровка по объемам расхода сырья и его остатков/перерасхода; подписи участников сделки. Далее эти материалы списываются на основании акта о списании материальных запасов (ф.0504230) в расходную базу. Неиспользованные материалы возвращаются Заказчику.
3.30. Подарочная (сувенирная) продукция относятся к материальным запасам однократного применения и учитывается при поступлении на склад на балансе на счете 105.06 «Прочие материальные запасы». В момент выдачи со склада ответственному сотруднику подарочная (сувенирная) продукция списывается с баланса в расходы и одновременно отражается на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». Учет за балансом ведется по стоимости приобретения. После вручения подарков они списываются с забалансового счета 07. Для списания используется акт о списании материальных запасов (ф. 0504230). По факту вручения ценных подарков (сувенирной продукции) в рамках протокольных и торжественных мероприятий, ответственным лицам за вручение ценных подарков (сувенирной продукции) необходимо обеспечить оформление документа о вручении.
Покупку подарочной (сувенирной) продукции, ее дальнейшее движение и списание отражается проводками:
	№
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	1.
	Приняты к учету подарки на склад
	КРБ.1.105.36.349
	КРБ.1.302.34.73Х

	2.
	Выданы подарки сотрудникам, ответственным за мероприятие и учтены за балансом
	КРБ.1.401.20.272
	КРБ.1.105.36.449

	
	
	Одновременно увеличение забалансового счета 07

	3.
	Вручены подарки
	Уменьшение забалансового счета 07

	Х – соответствующая подстатья КОСГУ.


Основание: п. 11.4.8 Порядка применения КОСГУ № 209н;  пункты 88, 102 Инструкции  № 162н
4.Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52, 54 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п.31 Инструкции № 157н.
4.2. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны 
подтверждаться документально: 
-справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

-прайс-листами заводов-изготовителей;

-справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

-информацией, размещенной в СМИ и т.д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 
экспертным путем. 
5.Учет денежных средств и денежных документов, бланков строгой отчетности.
5.1. Учет денежных средств в учреждении осуществляется соответствии с требованиями, установленными Указанием Банка России «О порядке ведения кассовых операций в РФ» от 11.03.2014 № 3210-У. 

5.2. Для ведения кассовых операций рассчитывается лимит остатка наличных денег в кассе. Формула для расчета лимита остатка кассы учреждения приведена Приложение № 15. Лимит остатка наличных денег в кассе утверждается приказом директора.
5.3. С кассиром или работником, исполняющим обязанности кассира, заключается договор о полной индивидуальной материальной ответственности.
5.4. Кассовая книга ведется автоматизированным способом.
5.5. Мероприятия, направленные на обеспечение сохранности наличных денег при ведении кассовых операций, хранении и транспортировке. Приложение № 16.
5.6. Ежемесячно и при смене кассира или работника, исполняющим обязанности кассира, проводится проверка фактического наличия денежных средств и денежных документов в кассе.
5.7. Приказом Учреждения утверждается карточка с образцами подписей лиц, уполномоченных подписывать кассовые документы. 
5.8. Аналитический учет денежных документов ведется по видам документов в журнале учета денежных документов.
5.9. Движение денежных документов оформляется приходными, расходными «фондовыми» ордерами, документы подшиваются в хронологическом порядке с приложениями.

5.10. В составе денежных документов учитываются почтовые марки, маркированные конверты, путевки в детские оздоровительные лагеря.

5.11. В составе бланков строгой отчетности учитываются трудовые книжки и вкладыши к ним.  Обязанности по учету  и хранению БСО возлагаются на инспектора по кадрам или директора. Хранятся бланки в сейфе отдела кадров или сейфе директора. 
Бланки строгой отчетности относятся к материальным запасам однократного применения. Учет БСО принимается на баланс на счет 105.06 «Прочие материальные запасы». В момент выдачи со склада БСО ответственному сотруднику списываются с баланса в расходы и одновременно отражаются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». БСО учитываются за балансом до момента их оформления либо списания (уничтожения).

Учет БСО на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: 1 руб. за один бланк. Аналитический учет по счету 03 ведется в книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам БСО.

Списываются все бланки, которые выдаются по назначению, а также испорченные бланки. Для списания используется акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). Кроме акта (ф. 0504816) для списания БСО оформляется приказ руководителя учреждения.

Покупка БСО, их дальнейшее движение и списание отражается проводками:
	№
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	1.
	Приняты к учету БСО
	КРБ.1.105.36.349
	КРБ.1.302.34.73Х

	2.
	Списаны БСО с баланса при выдаче ответственным сотрудникам и учтены за балансом
	КРБ.1.401.20.272
	КРБ.1.105.36.449

	
	
	Одновременно увеличение забалансового счета 03

	3.
	Списаны БСО с забалансового учета при их оформлении либо уничтожении
	Уменьшение забалансового счета 03

	Х – соответствующая подстатья КОСГУ.


Основание: п. 11.4.8 Порядка применения КОСГУ № 209н;  пункты 337–338 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденных приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н 

5.12. Почтовые марки и маркированные конверты выдаются под отчет по заявке (заявлению), завизированной директором. К авансовому отчету прилагаются реестры на почтовые отправления. Формы данных документов разработаны самостоятельно, приложение № 2.
5.13. Учет расчетов по платежам из бюджета осуществляется в журнале № 2 операций с безналичными денежными средствами.
5.14. К журналу прилагаются выписки из лицевого счета получателя бюджетных средств. Документы подшиваются в хронологическом порядке.
5.15. К выпискам подшиваются платежные поручения, заявки на получение наличных.  Корешки приходных кассовых ордеров подшиваются к заявкам на наличные. Заявки на кассовый расход хранятся в электронных файлах и распечатываются по требованию.  

6.Учет расчетов, дебиторской и кредиторской задолженности.
6.1. Расчеты с поставщиками и подрядчиками учитываются в журнале № 4 «Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками». Все принятые обязательства подтверждаются первичными документами (договора, контракты, государственные контракты, счета, акты и др.). Кредиторская и дебиторская задолженности  должны быть подтверждены актами сверки взаиморасчетов.

6.2. Перед составлением годовой отчетности проводится инвентаризация финансовых обязательств со всеми контрагентами. 

6.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек в соответствии с законодательством. 

Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» .
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

-по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности, согласно действующему законодательству;

-при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи 
со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.4. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на 
забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании 
решения комиссии по поступлению и выбытию активов и приказа руководителя учреждения. С забалансового счета 
задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее 
безнадежной.

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7. Учет расчетов с персоналом по оплате труда.
7.1. Начисление заработной платы и принятие денежных обязательств по оплате труда происходит одновременно. К первичным учетным документам для ведения учета расчетов с персоналом по оплате труда относятся:

• табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (форма 0504421);

• записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях (форма 0504425);

• расчетная ведомость (форма 0504402);

7.2. Порядок и условия начисления зарплаты закреплены в Положении об оплате труда. Размеры ставки и соответствующих надбавок по каждому работнику утверждаются приказом руководителя и являются основанием для начисления заработной платы. Обязательства по оплате труда считаются принятыми с изданием приказов о приеме на работу, об установлении надбавок и доплат, с заключением трудовых договоров, предоставлением табелей учета рабочего времени и других документов, на основании которых начисляется заработная плата.
7.3.  Ежемесячно в бухгалтерию сдаются графики сменности и табеля учета рабочего времени (ф. 0504421). Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (форма 0504421) ведется ежемесячно лицом, назначенным приказом руководителя учреждения. Табель учета рабочего времени предоставляется ответственным лицом согласно графика документооборота (Приложение 4). В конце месяца  по табелю определяется количество отработанных дней (часов). Записи в табель и исключение из него работников производятся на основании документов по учету личного состава: приказов о приеме на работу, переводе, увольнении. Табель открывается ежемесячно за один – три дня до начала расчетного периода на основании табеля за прошлый месяц. Табель сдается в бухгалтерию в последний рабочий день месяца. 
Уже после закрытия табеля ответственный сотрудник может обнаружить неучтенные или неполные отклонения. Например, сотрудники могут поздно принести листки нетрудоспособности, приказы об отпуске, командировках. В таком случае в табель (ф. 0504421) нужно обязательно внести изменения. Для этого нужно представить корректирующий табель. При этом в строке «Вид табеля» поставьте – «корректирующий», а в показателе «Номер корректировки» – цифру начиная с единицы – в зависимости от количества корректирующих табелей.

На основании корректирующего табеля бухгалтерия пересчитает зарплату сотрудникам за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления зарплаты.
Если изменения в первичном табеле не происходили, то дополнительный табель не составляется. Таким образом, в табеле проставлены дни с 1 по 30 (31) число. Если изменения произошли после окончательного расчета, то сдается дополнительный табель с изменениями с 1 по 30 (31) число прошедшего месяца.
7.4.  Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях (форма 0504425) применяется для расчета среднего заработка при определении сумм оплаты за отпуск, компенсации при увольнении и в других случаях в соответствии с действующим законодательством.

7.5.  Расчетная ведомость (форма 0504402) применяется для отражения начисления заработной платы и выплат, причитающихся работникам в окончательный расчет, а также удержанных из заработной платы налогов и других сумм. 
7.6.  Работа за пределами нормальной продолжительности рабочего времени, производимая по совместительству, оплачивается в зависимости от проработанного времени. Работа в выходной и нерабочий (праздничный) день оплачивается не менее чем в двойном размере из расчета оклада. По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий (праздничный) день, ему может быть представлен другой день отдыха. В этом случае работа в нерабочий (праздничный) день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит.
7.7. Начисление оплаты за отпуск, выплаты компенсации за неиспользованный отпуск производятся на основании расчета среднего заработка. Средняя заработная плата исчисляется в порядке, установленном Правительством РФ. При определении среднего заработка учитываются все виды выплат, предусмотренные системой оплаты труда, независимо от источника финансирования этих выплат. Материальная помощь не учитывается при расчете среднего заработка, а также пособие по временной нетрудоспособности, по беременности и родам. При этом не учитываются не только суммы, но и дни, за которые они были выплачены. При расчете среднего заработка используется средний дневной заработок
7.8.  Стимулирующие выплаты учитываются в следующем порядке:

– не более одной выплаты за одни и те же показатели за каждый месяц расчетного периода. 
7.9. За счет средств государственного социального страхования работникам учреждений выплачиваются:

- пособия по временной нетрудоспособности;

- пособия по беременности и родам;

- единовременные пособия за постановку на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

- пособия при рождении ребенка;

- пособия по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет;

- пособие на погребение (в случае смерти работника или члена его семьи);

- другие пособия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.10. Учреждение выполняет обязанности налогового агента по налогу на доходы физических лиц. Исчисление сумм налога производится нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца применительно ко всем доходам, подлежащим налогообложению. Не подлежат налогообложению все виды установленных действующим законодательством Российской Федерации компенсационных выплат (в пределах норм, установленных законодательством Российской Федерации), связанных, в частности, с увольнением работников, за исключением компенсации за неиспользованный отпуск. Излишне удержанные налоговым агентом суммы подлежат возврату налоговым агентом по заявлению работника.
7.11. Расчет зарплаты производится с помощью программного комплекса 1С:Предприятие : Зарплата и кадры бюджетного учреждения.
7.12.  Расчеты с персоналом производятся путем перечисления денежных средств на дебетовые карты сотрудников в Сбербанке РФ (зарплатный проект), по заявлению сотрудника зарплата выдается наличными через кассу учреждения.
7.13.  Сроки для выплаты заработной платы закреплены в правилах внутреннего трудового распорядка: 17 число для выплаты зарплаты за 1-ю половину месяца, 3 число – за 2-ю половину.

7.14. Для регистрации справочных сведений о зарплате работников ведутся карточки-справки (ф.0504417).

7.15. Работникам на руки выдаются расчетные листки с указанием размеров и оснований начислений, произведенных удержаний, а также суммы, подлежащей выплате. Приложение №17.
7.16. Пособия по временной нетрудоспособности выплачивают рабочим и служащим за счет работодателя за 3 дня, остальные за счет средств ФСС РФ. Основанием для выплаты пособий являются больничные листы, выдаваемые медицинскими учреждениями. Размер пособия по временной нетрудоспособности зависит от стажа работы сотрудника и его среднего заработка за 2 года, предшествующих текущему. Больничные листы подшиваются в хронологическом порядке.
7.17. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.
8.Учет расчетов с подотчетными лицами.
8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании личного заявления работника, согласно списка должностных лиц, утвержденного приказом руководителя.
С лицами, имеющими право получать наличные денежные средства, заключаются договора о полной индивидуальной материальной ответственности. 
8.2. Денежные средства выдаются сотрудникам учреждения, не имеющим остатка по предыдущему авансу по письменному заявлению на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств, но не более 30 дней (за исключением сумм, выданных в связи с командировками).
Основание: п.26 постановления Правительства РФ от 13.10.2008 № 749
8.3. Выдача денежных средств под отчет и оформление их расходования производится в соответствии с Порядком о расчетах с подотчетными лицами (приложение № 9).  Если работником с согласия руководителя детского дома произведены расходы для нужд организации за счет собственных средств (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались), производится их возмещение. Расчеты по выданным под отчет денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 1 20800 000 «Расчеты с подотчетными лицами». На счете 20800 «Расчеты с подотчетными лицами» подлежат отражению, только расчеты с работниками учреждения.
Выдача денежных средств под отчет, а также возмещение произведенного расхода производится по личному заявлению работника с приложением подтверждающих расходы документов путем:

-выдача из кассы;

-перечисление на зарплатную (банковскую) карту материально-ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в заявлении материально-ответственного лица.
8.4.  К авансовым отчетам прилагаются оправдательные документы с кассовыми чеками или квитанциями строгой отчетности, нотариальные документы строгой отчетности, проездные билеты, документы на съем жилья в командировке,  приказы о направлении в командировку, билеты и прочие документы. 
8.5. Все обязательные реквизиты в документах (дата, название, количество и цена приобретаемого товара, услуги, наименование и штамп, ИНН организаций, отпустивших товар или услугу, а также фамилии лиц выдавших документы)  должны быть легко читаемы.
8.6. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 100000 (Сто тысяч) рублей 00 копеек
Основание: пункт 6 указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У
8.7. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории  России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ 
от 2 октября 2002 № 729.

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, 
установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных 
средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, 
оформленного приказом.

Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 № 729.

Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов 
приведен в Приложении 10.
8.8.  По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13.10.2008 № 749
8.9. При направлении в командировку на соревнования, олимпиады и другие 
мероприятия ответственному сотруднику  дополнительно выдаются 
денежные средства на проезд, питание и проживание воспитанников. Основание для выдачи денежных средств – приказ руководителя учреждения 
с перечнем выезжающих воспитанников и назначением ответственного сотрудника.

Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд воспитанникам и 
оплачивает их проживание и питание. Отчет об израсходованных суммах сотрудник 
представляет в Авансовом отчете (ф. 0504505) по общим правилам, установленным в 
Порядке оформления служебных командировок (приложение  10).
8.10. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 
ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;

– в течение 3 рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности.
8.11.  Учреждением возмещаются работникам расходы на служебные разъезды при предоставлении заявления с приложением билетов  и согласованное с руководителем учреждения.
8.12.  Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
8.13. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы учреждения по расходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» на основании письменного заявления получателя.
8.14.  В заявлении (заявке) о выдаче под отчет денежных документов получателем указываются наименование, количество и назначение денежных документов.
8.15. Бухгалтерией учреждения на заявлении (заявке) делается отметка о наличии на текущую дату задолженности за получателем по ранее выданным ему денежным документам. При наличии задолженности указываются ее сумма, номер и дата расходного кассового ордера, которым оформлена выдача денежных документов под отчет, наименование и количество денежных документов, за которые не отчитался указанный работник, ставится подпись главного бухгалтера. В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка «Задолженность отсутствует» с подписью главного бухгалтера (бухгалтера).
8.16.  Руководитель учреждения в течение двух рабочих дней рассматривает заявление (заявку) и делает на нем разрешительную надпись, ставит свою подпись и дату.
8.17.  Выдача под отчет денежных документов производится при условии полного погашения задолженности подотчетного лица по ранее выданным ему денежным документам.
8.18. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней.
8.19. Об израсходовании денежных документов подотчетное лицо составляет и представляет в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.
Авансовый отчет по денежным документам, его проверка и утверждение оформляются согласно Порядка о расчетах с подотчетными лицами (Приложение 9)
8.20. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является реестр отправленной корреспонденции (Приложение 2). В случае порчи конвертов испорченные конверты также прилагаются к авансовому отчету.
8.21. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» не позднее дня, следующего за днем утверждения директором авансового отчета.
8.22. В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок авансового отчета в бухгалтерию учреждения или невнесения остатка неиспользованных денежных документов в кассу учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. 137 и 138 Трудового кодекса РФ.
8.23. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, принимаются необходимые меры для взыскания указанных сумм.
8.24. Сотрудники учреждений могут оплачивать товары, работы и услуги непосредственно зарплатной (банковской) картой – через электронный терминал и другие устройства. Операции с использованием карт проводятся без взимания комиссии. Когда сотрудник отчитывается, вместе с авансовым отчетом должен предоставить документы, которые подтверждают оплату зарплатной (банковской) картой.
9. Учет  пожертвований.
9.1 Утвержден порядок приема пожертвований, разработаны формы договора и актов приема – передачи имущества в безвозмездное пользование. Приложение № 18.
10. Расчеты по доходам
10.1 Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. 

Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами вышестоящего ведомства. 

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством).
10.2 Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.
11.Финансовый результат
11.1 Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой.
Основание: п.302 Инструкции №157н
11.2 Учреждение резервы на предстоящую оплату отпусков и по претензионным требованиям не создает.

11.3. В сотаве расходов будущих периодов на счете КБК 1 401 50 000 оражаются следующие расходы:

- по страхованию гражданской ответственности (ОСАГО).

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года  равномерно, по 1/12 за месяц в течении периода, к которому они относятся и равен сроку действия государственного контракта.

12. События после отчетной даты
 Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в Приложении 19.
Основание: Стандарта «События после отчетной даты»

13. Санкционирование расходов
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах 
лимитов бюджетных обязательств.
14. Обесценение активов
14.1.Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
     Основание: п. 9 Стандарта "Учетная политика", п. п. 5, 6 Стандарта "Обесценение активов".
14.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
      Основание: п. п. 6, 18 Стандарта "Обесценение активов".
14.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
      Основание: п. 9 Стандарта "Учетная политика".
14.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
      Основание: п. 9 Стандарта "Учетная политика", п. п. 10, 11 Стандарта "Обесценение активов".
14.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) начальник Департамента принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.
14.6. Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.
      Основание: п. п. 10, 22 Стандарта "Обесценение активов".
14.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
      Основание: п. 13 Стандарта "Обесценение активов".
14.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
      Основание: п. 15 Стандарта "Обесценение активов".
14.9 Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
      Основание: п. 9 Стандарта "Учетная политика".
14.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
      Основание: п. 24 Стандарта "Обесценение активов".
 14.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
       Основание: п. 9 Стандарта "Учетная политика".
Инвентаризация имущества и обязательств

 1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств учреждения производится в установленные сроки.
Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается приказом директора. Постоянно действующая инвентаризационная комиссия действует согласно Положение о постоянно действующей инвентаризационной комиссии.  Приложение 20
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведены в Приложении  21 .
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 
хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризация проводиться по приказу руководителя инвентаризационной комиссией или специально 
созданной рабочей комиссией, состав которой утверждается отельным приказом 
руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, 
Приказ Минфина России от 13.06.1995 N 49

Статус: действующая редакция (действ. с 01.01.2011)"

Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49
, раздел VIII Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», п.9 Стандарта «Учетная политика».

 2. Внезапная ревизия кассы проводиться постоянно действующей инвентаризационной комиссией, утвержденной призом директора.
 3. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того периода, в котором была закончена инвентаризация. 
Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Результаты инвентаризации реорганизуемого (упраздняемого, ликвидируемого) субъекта учета отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату его реорганизации, ликвидации учреждения, упразднения государственного органа (органа местного самоуправления) (основание: 
Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 256н

Статус: действует с 13.05.2017"

пункт 82 Приказа 256н
).
4. Проверка наличия документов библиотечного фонда (далее - проверка фонда) производится в обязательном порядке:

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи документов;

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при реорганизации или ликвидации библиотеки.

Для проведения проверок директором назначается комиссия, в состав комиссии должен входить представитель бухгалтерии.
5. Проверка фонда в плановом порядке осуществляется в следующие сроки:

фонд редких и ценных книг - один раз в 5 лет;

фонды библиотек до 50 тысяч учетных единиц - один раз в 5 лет;

фонды библиотек от 50 до 200 тысяч учетных единиц - один раз в 7 лет;

фонды библиотек от 200 тысяч до 1 миллиона учетных единиц - один раз в 10 лет;

фонды библиотек от 1 до 10 миллионов учетных единиц - один раз в 15 лет;

фонды библиотек от 10 до 20 миллионов учетных единиц - один раз в 20 лет;

фонды библиотек свыше 20 миллионов учетных единиц - 1 миллион экземпляров в год.

Плановая проверка фонда библиотеки может осуществляться поэтапно в соответствии с графиком проведения проверки всего фонда или его части (в том числе редких и ценных книг) с определением сроков и количества планируемого объема работы.
6. Проверка всего фонда или его части завершается составлением акта о результатах проведения проверки наличия документов библиотечного фонда и приложением к нему списка документов, отсутствующих по неустановленной причине.

В акте фиксируются сведения о количестве документов библиотечного фонда по данным учета; документов, имеющихся в наличии; документов, отсутствующих в библиотечном фонде по неустановленной причине. В акте также указываются номер и дата акта о проведении предыдущей проверки. Акт с приложением списка документов, отсутствующих по неустановленной причине, подписывается председателем и членами комиссии и утверждается директором.

7. При выявлении в процессе проверки фонда отсутствующих документов и невозможности установления виновных лиц убытки по недостачам списываются в соответствии с действующим законодательством.

Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

– руководитель учреждения, его заместители;

– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в Приложении 22. Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
Бюджетная отчетность

1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (
Приказ Минфина России от 28.12.2010 N 191н

Статус: действующая редакция (действ. с 01.01.2018)"

приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н
). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф.0503160) (основание: 
Приказ Минфина России от 01.12.2010 N 157н

Статус: действующая редакция (действ. с 29.10.2017)"

п. 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
).
Бюджетная отчетность получателя бюджетных средств формируется в программе 1С «Предприятие», «Свод-СМАРТ», распечатывается на бумажном носителе.

Основание :приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н, Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности.
 Хранение документов бухгалтерского учета.

1. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) отчетность, аудиторские заключения о ней подлежат хранению в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года.

2. Документы учетной политики, стандарты экономического субъекта, другие документы, связанные с организацией и ведением бухгалтерского учета, в том числе средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, подлежат хранению не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз.

3. Экономический субъект должен обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их защиту от изменений.

 Порядок передачи документов бюджетного учета при смене руководителя

1. При смене руководителя учреждения прежний руководитель (или исполняющий обязанности) обязан осуществить передачу дел новому руководителю (или исполняющему обязанности руководителя) при участии комиссии, создаваемой ОГКОУ Фурмановским детским домом, с составлением акта приема-передачи дел (Приложение 23). В состав комиссии должны входить работники ОГКОУ Фурмановского детского дома.

2. Акт приема-передачи дел должен содержать основные данные бухгалтерской годовой отчетности по состоянию на 1 января текущего года или квартальной, при ее наличии, учета имущества, обязательств и хозяйственных операций.

3. Акт приема-передачи подписывается прежним руководителем (или исполняющим обязанности) и новым (или исполняющим обязанности руководителя), принимающим дела, членами комиссии.
4. При подписании акта приема-передачи дел при наличии возражений по пунктам акта прежний руководитель (или исполняющий обязанности) и новый (или исполняющий обязанности), принимающий дела, излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

5. Акт приема-передачи дел оформляется в срок не позднее четырнадцати дней со дня подачи заявления об увольнении руководителем ОГКОУ Фурмановского детского дома.
РАЗДЕЛ III. Учетная политика для целей налогообложения.
Транспортный налог
 

1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за учреждением.
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».

 2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.
 
Налог на имущество организаций
 

1. Учреждение является плательщиком налога на имущество.

Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ. 

2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.

Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ

 3. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.
 

Земельный налог
 

1. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.
Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.
2. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.
 3. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.



























